Caritasverband
fUr die Didzese
Munster e.V.

Als Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege im Bistum Munster beraten und unterstitzen wir mit
ca. 150 Mitarbeitenden in unserer Geschéftsstelle die angeschlossenen Einrichtungen und Dienste.
Gegentber der Politik Ubernehmen wir die sozialpolitische Interessenvertretung, wir initiieren und
begleiten Projekte und bieten Fortbildungen fur haupt- und ehrenamtliche Mitarbeiter an.

Zur Erweiterung unseres Teams besetzen wir zum 01.08.2022 zwei Ausbildungsplatze zur/zum

Kauffrau/-mann fur Buromanagement (w/m/d)

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Ausbildung in allen Abteilungen und
Stabsstellen unserer Geschaftsstelle.

Wahrend der qualifizierten Ausbildung in diesem zukunftsorientierten Arbeitsfeld

¢ lernen Sie die unterschiedlichsten Blroprozesse kennen

e erhalten Sie umfassende Einblicke u. a. in die Schwerpunktbereiche ,Assistenz und
Sekretariat®, ,kaufmannische Ablaufe®, ,Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungs-
management*

e arbeiten Sie mit modernster Hard- und Software

¢ bieten wir lhnen verschiedene Mdglichkeiten zur Fortbildung

e erleben Sie Teamarbeit und erlernen eigenverantwortliches Handeln mit flexiblen
Arbeitszeiten

e erhalten Sie eine angemessene Ausbildungsvergiitung sowie eine zuséatzliche betriebliche
Altersvorsorge

e bieten wir Ihnen ein Jobticket, welches wir zur Halfte finanzieren

Sie bringen mit:
e eine abgeschlossene Schulausbildung
Einsatzbereitschaft und Freude am Umgang mit Menschen
Vorkenntnisse im Microsoft-Office-Bereich (sind wiinschenswert)
eine positive Einstellung zu den christlichen Werten der Katholischen Kirche

Bewerberinnen und Bewerber mit Behinderungen werden bei gleichwertiger Qualifikation
besonders beriicksichtigt. Ausdriicklich erwiinscht sind Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitaten.

Fur Rickfragen steht Ihnen unser Ausbildungsleiter Herr Kestermann gern zur Verfigung (0251-
8901-228).

N&ahere Informationen erhalten Sie auch auf
https://www.caritas-muenster.de/arbeitenindercaritas/ausbildung/ausbildung

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung, die Sie bitte per E-Mail an bewerbung@caritas-
muenster.de senden.

KATHOLISCHE
KIRCHE
BISTUM MUNSTER
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