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Verordnungen und Verlautharunger

Ar.247  Ordnung fiir die Veywaltung
der Sommer- und Adventssammlung
und der Caritas-Kollekte im nordrhein-
‘westfilischen Teil des Bistums Miinster

Priambel

Sammiungsgelder sollen immer so eingesetzt wer-
den, dass sie den Menschen in den Gemeinden und
der Pfarrei zu Gute kommen. In der Regel sollen die
Gelder flir unmittelbare Einzelhilfen und bei Bedarf

auch fiir drtliche, aktuelle soziale Projekte verwen-

det werden. Eine Verwendung der Gelder fiir eine
miltelbare soziale Hilfe ist dann mdglich, wenn sie
von der unmittelbaren Einzelfailhilfe bedingt wiid.
Hierzu zdhlen beispielsweise auch Personal- und
Mietkosten, welche aus einem ,Sozialbiiro™ entste-
hen. Die Betitigungsfelder sind in verschiedensten
Bereichen denkbar. So setzen sich Ehrenamtliche in
der ehrenamtlichen Caritasarbeit in unterschiedli-
chen Aufgabenfeldern ein. z. B.:

Eal e
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1 des Bischiflichen Generalvikariates

- Sie engagieren sich fiir Familien in Belastungssi-
tuationen, :

- Sie besuchen alte und kranke Menschen und un-
terstiitzen sie im Alltag.

- Sie halten Verbindung zu Menschen in caritativen
Einrichtungen.

- Sie begleiten Kinder und Jugendliche, da wo sie
Begleitung brauchen.

- Sie bieten isolierten Menschen Kontakt und Mag-
lichkeiten zur Begegnung, '

- Sie unterstiitzen Menschen mit Behinderungen im

Alltag und in der Durchsetzung ihrer Rechte.

- Sie beraten und unteistlitzen Fliichtlinge und
Asylsuchende bei Fragen des tiglichen Lebens
und bei Behordengiingen.

| - Sie arbeiten in sozialen Brennpunkten und enga--

gieren sich fiir Wohnungslose.

- Sie begleiten Sterbende und Aiclskl"anke;

" Gliederung dieser Ordnung

1. Verbleib deor Ertrfige
Verwaltung der-Mittel
Verwendung der Mitte]

Ordnungsgemiifie Ausweisung der Ertrige bzw.
Ausgaben .

Erstellung des Verwendungsnachweises
Spendenbescheinigungen

Mitteilung der Spendenergebnisse
Vem'a!tungséorschrifteh

Inkrafitreten

1. Vetbléib der Lrtréige -

- Die Ertrige aus der Sommer- und Advents-
sammlung sowie der Caritas-Kollekte verblei-
ben bei der Kirchengemeinde.
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Verwaltung der Mittel

Die Verwaltung der Mittel obliegt der fiir die
Ducchfiihrung der Sommer- und  Advents-
sammlung verantwortlichen Stelle; das kann je
nach ortlicher Organisation beispielsweise die
Caritasgruppe, die Caritas-Konferenz oder der
Sachausschuss, Caritas sein.

Verwendung der Mittel

Sammlungsgelder sollen immer so eingesetzt
werden, dass sie den Menschen in den Gemein-
deteilen und der Pfarrei zu Gute kommen. In
der Regel sollen die Gelder flir unmittelbare
Einzelfallhilfen verwendet werden, Allerdings
kdnnen die Gelder auch fiir vom Bistum geneh-
migte Einzelprojekte (z. B. Fliichtlingshilfe,
Fairteiler, Sozialbiiro etc.) eingesetzt werden.
Diese Einzelprojekte sind vom BGV, Abtei-
lung 630 — Kirchengemeinden zu genehmigen.
Die hieraus erzielten Ertriige sowie die Samm-
lungsgelder sind zeitnah zu verausgaben. Eine
zeitnahe Mittelverwendung ist gegeben, wenn
die Gelder spitestens in den auf den Zufluss
folgenden zwei Kalenderjalwen fiir caritative
Zwecke verwendet werden.

Uber die Verwendung der Gelder entschei-
det der leitende Pfarrer bzw. ein Vertreter des
Pastoralteams gemeinsam mit der verantwort-
lichen Stelie, die vom Kirchenvorstand bevoli-
méchtigt ist.

Bei der Verteilung der Sammelgelder sind zwei
unterschiedliche - Verfahren zu praktizieren.
Diese sind jeweils mit dem Kirchenvorstand
verbindlich zu vercinbaren:

Verfaliren eins:

Die Sammelgelder werden der verantwortli-
chen Stelle der Pfarrei zur Verteilung an die

- einzelnen Caritasgruppen in den Gemeinde-

teilen bzw. nach entsprechendem Hilfebedarf
iiberlassen. '

Verfahren zwei:

Die Sammelgelder werden innerhalb der Pfar-
rei den in den einzelnen Gemeindeteilen verant-

wortlichen Stellen entsprechend ihrem jeweili--

gen Sammelergebnis unmittelbar tiberlassen.
Dieses wird nach entsprechendem Hilfebedarf
in den einzelen Gemeindeteilen verteilt.

Bei dem ,,Verfahren zwei kdnnen die verant-
wortlichen Stellen in den einzelnen Gemein-
deteilen bei entsprechendem Hilfebedarf in der
Pfarrei die Sanumelgelder auch gemeinsam ver-

teilen (wenn z. B. in einem Gemeindeleil eine

groflere Notsituation entstanden ist). Hierzu
freffen die verantwortlichen Stellen eine Ver-
einbarung.

Ordnungsgemiiie Ausweisung der Ertrige bzw.
Ausgaben

Die Ertriige aus der Sommer- und Advents-
sammlung sowie aus der Caritas-Kollekte sind
im Haushalt der Kirchengemeinde wie folgt
auszuweisen: '

Sommer- und Adventssammlung:

Einnahme-Haushaltsstetle:
00.1.4260.00.42262 Pfarrcaritas; Sammlungen
Ausgabe-Haushaltsstelle:

00.1.4260.00,55664  Pfarrcaritas, Caritative
Aufivendungen

Caritas-Kollekte:

Eimnahme-Haushaltsstelie:
00.1.4260.00.42164 -Pfarrcaritas; Kollekte Ca-
ritas '
Ausgabe-Haushaltsstelle:

00.1.4260.00.55664 Pfarrcaritas, Caritative
Aufivendungen

Fiir die v. g. Einnahmen und Ausgaben sind ge-
mibB den §§ 43 und 44 der Haushalts- und Kas-
senordming fiir die kirchlichen Kérperschaften
und Einrichtungen auf der unteren pastoralen
Ebenen im nordrhein-westfilischen Teil des
Bistums Miinster (HKO) formelle Kassenan-
ordnungen zu ersteflen. '

Die Ertrige aus der Caritas-Sommer- und Ad-
ventssammibung sind von der verantwortlichen
Stelle aus haushalts- und steverrechtlichen
Griinden auf das Kassengemeinschaftskonto
der zustindigen Zentralrendantur zu tiberwet-
sen. Von dort ist unverziiglich die ungekiirzte
Weiterleitung der Sammlungsertifige auf das
Konto der verantwortlichen Stetle. vorzuneh-
men.

Die Ertrige der Caritas-Kollekte sind von der
zustindigen Zentralrendantyr vollstiindig auf
das Konto der verantwortlichen Stelle zu {iber-
weiser,

Erstellung des Verwendungsnachweises

Die verantwoitliche Stelle hat jihilich einen
Verwendungsnachweis in einfacher Form zu
erstetlen und der Kirchengemeinde vorzulegen.
Hierzu ist der beigefiigte Vordiuek ztt verwen-
den. Dieser Nachweis ist zu den Buchungsun-
terlagen zu nehmen. Die Pritfung der Verwen-
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dung der Mittel erfolgt gemid §§ 71 und 72 der

HKO. Bei der Verwendungspriifung ist die ge-
boterie Anonymitiit hinsichtlich der Hilfeemp-
fanger sicherzustellen.

Spendenbescheinigungen

Spendenbescheinigungen fiir Zahlungen an
die Kirchengemeinde zugunsten der Cari-
tas-Sommer- und Adventssanimiung und der
Caritas-Kollekte diirfen nur von der Kirchenge-
meinde ausgestellt werden,

Mitteilung der Spendenergebnisse

Die Sammelergebnisse der Pfarrgemeinden
weirden iiber die jeweiligen Zentralrendanturen
an das Bischofliche Generalvikarial weiterge-
leitet.

Verwaltungsvorschriften

Die’ bischifliche Behdrde kann zur einheitli- |
chen Anwendung und Durchfihrung dieser

_ Ordnung Verwaltungsvorschriften erlassen.

Inkraftireten

Diese Ordnung tritt mit dem Tag der Verif-
fentlichung im Kirchlichen Amtsblatt in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Ordnung fiir dic Verwal-
tung der Sommer- und Adventssammlung und
der Caritas-Kollekte im nordrhein-westfili-

schen Teil des Bistums Miinster vom 17, Mai |

1993 (KA 1993, Aﬁ.A 113) in der Fassung vom
9. November 2006 (KA 2006, Art. 318) auller
Kraft,

Miinster, den 20.11.2015

Norbert Kleyboldt
Qeneralvikar




